毕业生就业程序流程图


《毕业生就业协议书》签订流程图


就业协议解约手续办理流程图



毕业生离校手续办理程序
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毕业生改派手续流程图



































派遣前学校再次审核就业协议书以及系统信息





就业主管部门审批（用人单位办理）





制定派遣方案，打印报到证





学校审核并录入就业系统





学生处审核协议并签字盖章，留一份协议书及有关证明材料，数据录入学生管理系统





用人单位签字盖章、上级存档盖章或人才盖章





双方协商一致，填写协议书空白条款





毕业生完整填写协议书乙方基本情况





用人单位完整填写甲方基本情况





毕业生领取就业协议书





特殊情况违约，办理解约手续

















原报到证





毕业生到就业单位报到





学生领取报到证、办理档案关系








毕业生到学生处办理新的报到证





上级主管部门审批





不符合条件，不予改派





学校审核，符合条件者，修改就业系统数据





档案退


回学校





经学院（系）盖章后的拟改派单位有效协议书及毕业生接收审批材料





原单位的有效退函、证明





个人解约申请及解约改派审批表





审核上报有关材料





毕业生提出书面申请，填写解约改派审批表





择业准备





特殊情况改派





毕业典礼、报到证、档案





校友推荐





导师推荐





组织推荐





个人自荐





毕业生报到，用人单位接收录用





发放报到证，毕业生办理离校手续





自荐与推荐





特殊情况违约，办理解约手续





报学校、上级主管部门签发报到证





学校审核就业协议





地方就业主管部门审批





签订就业协议书





参加应聘考核，达成就业意向





专业网站及媒体





其他


途径





各地人才


市场





学校发布的


就业信息





学校


招聘会





职业生涯设计





求职材料





知识与能力





收集就业信息





心理与技巧





政策与观念









































个人解约申请及解约改派审批表








新签约就业协议书生效





  学校录入新签约数据，


在新就业协议书上签字盖章





学校同意解约，注销就业系统原签约数据





学生处审核并上报解约材料





毕业生与新用人单位签订就业协议书





学校审核解约材料





新接收单位就业协议书





原单位解除协议证明





毕业生向学院学生处申请新的就业协议书



































用人单位同意解约协议，出具证明，


并返还就业协议书原件





毕业生向学生处提出解约书面申请


主管领导签署意见





学生处寄发毕业生档案





毕业生离校





团委：


集体签转党、团组织关系





学生处：汇总审核离校假单





财务处：


缴纳欠费





体育组：


归还体育器材








图书馆：还图书、借书证





后勤集团：


一卡通注销





教务处：


注销学生证





下发报到证、办理档案关系















































毕业生到学院学生处领取离校通知单，按规定办理离校手续








宿舍：


归还寝室钥匙钥匙





毕业生到学校领取毕业证书





下发各种材料，各部门准备离校手续





学生处制订毕业生离校工作方案，明确职责分工和要求
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