庆祝第二十四次“全国助残日”暨2014校园文化艺术节闭幕式学院第十六届文艺汇演具体分工
庆祝第二十四次“全国助残日”暨2014校园文化艺术节闭幕式学院第十六届文艺汇演具体分工如下：

总  监：许保生     副 总 监：王金林  蔺洪杰  黄桂美 

总策划：李桂枝     艺术指导：姜瑜芳  柴丽华  伍彬烨
	序号
	工作内容
	承办处室
	具体负责人
	配合人员
	完成时间
	备注

	1
	整场演出的节目策划与指导，节目与颁奖环节之间的串联，主持人服装及串词的指导。对参演班级的音乐、服装、道具、灯光提出指导性意见。
	团委
	李桂枝

姜瑜芳

柴丽华

伍彬烨
	唐慧

部分班主任（参演班级）
	5月16日
	5月12日节目串联（八角楼）；5月14、15日晚上各环节串联；5月16日上午彩排。

	2
	嘉宾、媒体的邀请，领导用车的安排。
	办公室
	兰德军
	
	5月15日前
	

	3
	钢琴、饮用水、会场椅子的准备与摆放。
	总务处
	方玉千
	唐剑锋

骆瑞堂

吴  芸
	5月14日
	钢琴5月14日前搬到体训中心多功能厅。

	4
	场地联系、横幅制作、宣传海报设计、节目单制作。
	团委
	李桂枝
	唐  慧
	5月14日前
	

	5
	颁奖（获奖人员的召集及事先的培训）催场及场地卫生。
	团委
	罗珍颖
	学生志愿者
	5月16日
	

	6
	现场音控
	团委
	陈  冲
	学生志愿者
	5月16日
	

	7
	学生来回带队、各班场地安排、会场秩序维持。
	学生处
	徐学民
	陈  冲

各班班主任

学生志愿者
	5月16日
	

	8
	校长致辞的撰写。
	办公室
	兰德军
	梁莹
	5月14日前
	

	9
	领导讲话手语翻译。
	办公室
	王珏瑜
	
	5月16日
	

	10
	学生代表发言、及手语等
	团委
	毛珊
	学生志愿者
	5月14前及活动当天
	

	11
	现场医务
	学生处
	边冬冬
	
	5月16日
	

	12
	奖状撰写、颁奖礼仪人员的安排与培训，志愿者的安排与培训、嘉宾席布置。
	团委
	唐慧
	丁敏悦

学生志愿者
	5月16日前及当天
	

	13


	文艺汇演的录像及摄影。
	专业教学部
	丁显洲
	朱金锋

王  冠

单槟斌

学生志愿者
	5月16日
	所有节目刻录光盘2份。

	14
	校园网、残联网简讯撰写。
	办公室
	兰德军
	梁莹
	5月16日
	

	15
	会场治安维护。
	办公室
	邵晓强
	保安

学生志愿者
	5月16日
	

	16
	各单项奖获奖名单上报团委。
	各单项活动承办部门
	
	丁敏悦汇总
	5月9日前
	

	17
	艺术节优胜班级评选及闭幕式单项奖评选。
	团委
	唐慧
	丁敏悦、各班文体委员 学生志愿者
	5月15日前
	

	18
	演出当天的停课安排。
	教务处
	陈瑞英
	夏娟飞
	5月16日
	

	19
	学校助残（奖助学金）情况撰写。


	学生处
	邱淑女
	廖晓丽
	5月12日前
	

	20
	特困学生名单确定与资助
	学生处
	邱淑女
	屠娟
	5月12日前
	

	21
	道具制作
	总务处
	方玉千
	
	5月8日前
	杠子的长度是12米；直径：6厘米.不锈钢材质量，截断处做打磨处理。




