2014年上半年工作小结及下半年工作打算
                  ——院教学评价中心

一、上半年工作小结

院教学评价中心作为我院教育质量保证体系中的重要组成机构，半年来我们立足发挥该体系的目标引领、过程监控、评价反馈的功能，在具体工作中始终以我院制定的人才培养目标、教学计划、教学大纲及有关教学管理的规章制度为依据，根据年初制定的工作计划开展教学督导评价工作。现将上半年完成的几项工作总结如下：

（一）对24位教师随机听课96节次，人均被听课4节次，并力求覆盖本学期该教师所任各门课程。每次听课后做到及时与任课教师进行沟通交流，充分肯定课堂教学中好的方面，对不足之处提出建设性意见。

学期结束前综合4次听课情况，给每位被听课教师的课堂教学质量给予书面反馈评价意见。听课反馈单做到定量与定性相结合，首先反馈的是总评价得分和三项一级评价指标分别得分。目的是希望教师从各项评价指标得分和失分中找到自己教学中的强项和不足。另外还有各项评价指标评语，评语较为详细的评述了4节课中的优点及需要进一步改进的建议。

（二）配合人事部门对青年教师助教培养和配合教务处开展的首轮课程建设项目以及期初、期中教学检查等听课60节次，并给出评价意见。参加了青年教师助教培养的说课评价。

（三）进行了学期授课计划和教案的专项抽查。检查后通过集中讲评、个别面谈、书面反馈、编写教学督导情况通报等方法推动了学期授课计划和教案的规范化工作。

（四）参加了教务处组织的期初、期中教学检查。参加了毕业答辩。编发了三期教学督导情况通报。

二、下半年工作打算

    （一）继续做好上半年听课及评价意见反馈工作。

    （二）开展第二批，不少于20位专任教师的理论课和实践课的随堂听课。在对每位教师听课不少于4节次的基础上做出课堂教学质量的初步评价。

（三）配合人事部门对第二批青年教师助教培养工作的计划安排，完成对培养对象课堂教学的听课、帮教任务。

    （四）开展三项专项检查

    1、抽查2014/2015学年第一学期授课计划；

2、抽查2014/2015学年第一学期课程教案；

3、教材检查。

为了贯彻《教育部关于加强高职高专人才培养工作的意见》推动选用优秀或规划高职高专教材，克服我院各高职专业目前不同程度地存在使用中专或本科教材或教材版本老化等影响教学质量的问题，决定在2014年下半年开展教材使用情况的专项检查。

    （1）检查内容：教材的适用性、时效性、先进性；自编讲义和教学资料的适用情况。

    （2）检查范围：2014/2015学年第一学期所有高职专业教学用书（包括作为教科书使用的讲义、补充讲义）。
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