
浙江特殊教育职业学院第五届田径运动会

暨省残联直属单位趣味运动会

总方案

指导思想：
为进一步落实德、智、体全面发展的学校教育思想，倡导“我运动，我健康”的运动精神，切实提高学生身体素质，促进学生全面健康成长，活跃校园文化生活，增强全校师生凝聚力，展现全校师生良好的精神风貌，推动学校各项工作的进一步发展；同时也为丰富残联干部员工文化生活，增进残联各直属单位之间的合作交流，激发团结协作、奋勇争先的工作热情，特举办浙江特殊教育职业学院第五届田径运动会暨省残联直属单位趣味运动会。

运动会时间及地点
时间：2018年11月1日——2日

地点：学校田径场

（备注：如遇雨天，顺延进行；周六、周日不安排。）
运动会组委会
组  长：陈平  许保生

副组长：王金林   王光净   黄桂美  
成  员：林海燕  骆中慧  李斌  黄华  陶元  张群

徐俊   陆统  李桂枝  张帆  方玉千  兰德军
运动会内容及流程：
（一）开幕式：

1.入场（国旗方队→红旗方队→各专业方队→教师方阵→裁判员方阵→院表演方阵）
2.升国旗、奏国歌

3.介绍到会领导
4.校领导致开幕词
5.运动员代表宣誓

6.裁判员代表宣誓
7.领导致辞，并宣布学校运动会正式开幕
8.方队依次退场

（二）体育项目竞赛（详见秩序册）

1.田径运动会

2.趣味运动会

（三）闭幕式：
1.各班在田径场集合、列队

2.总裁判长宣布运动会成绩

3.学校领导宣布运动会各集体奖项获奖班级

入场式组织奖、体育道德风尚奖、团体总分获奖班级

4.颁奖仪式

5.领导致闭幕词

6.各班级依次退场

五、各部门工作职责任务（详见附件）

六、运动会工作纳入2018-2019学年社会服务项目

基础教学部编制社会服务项目（运动会）计划书，具体以运动会实际工作时间和所需工作人员按实计。
基础教学部

2018年10月26日

附件：各部门工作职责任务表

一、基础教学部（责任人：张帆）

	工作职责
	具体工作内容
	负责人
	配合人员
	完成时间

	综合组织与协调管理工作


	制定运动会总方案
	张帆
	
	9月30日前

	
	统计及汇总各部门预算上报情况，编制完成运动会总预算
	张帆
	张怡
	10月15日前

	
	基础教学部涉及事项的整套策划及预算
	张帆
	刘海群、张怡
	10月10日前

	
	制定竞赛规程、竞赛日程表及工作人员分配方案
	张帆
	刘海群
	10月15日前

	
	制作、印制、发放运动会秩序册
	张帆
	刘海群
	10月20日前

	
	全面组织协调运动会筹备过程中的日常事务
	张帆
	张怡
	10月25日前

	
	运动会场地联系
	张帆
	
	10月20日前

	
	运动会开幕式彩排的组织
	张帆
	陶元、陆统、李桂枝
	10月24日

	
	运动会开幕式、闭幕式的组织
	张帆
	陶元、陆统、李桂枝
	10月25-26日

	
	运动会影像资料整理、备份
	张帆
	张怡
	10月30日

	
	比赛现场的总指导、总协调，处理运动会期间日常事务和其他未尽事宜
	张帆
	刘海群、张怡
	11月2-3日

	
	教师方阵排练、出场引导
	刘海群
	姜瑜芳、张怡、工会小组长
	10月10日前

	
	班牌、指引牌、指示牌统计、增补及发放收缴
	张怡
	
	10月30日前

	
	召开运动会报名工作培训会；组织各班级报名；运动员资格审查工作
	刘海群
	刘雨
	10月14日前

	
	裁判员、发令员、计时员的培训工作
	刘海群
	刘雨、王竹君
	10月24日前

	
	制定入场式评比方案及统计评比结果
	刘海群
	张怡
	10月23日、10月25日

	
	对运动会所需器材进行清点，编制所需配置器材清单
	刘海群
	刘雨、王竹君
	10月12日前

	
	外聘裁判的落实及管理
	刘海群
	
	10月20日前

	
	入场、退场顺序秩序的维护
	刘海群
	柴丽华、姜瑜芳
	10月25-26日

	
	安排裁判员、运动员宣誓
	刘海群
	
	10月25日

	
	处置竞赛中各类赛事突发事件、申诉纠纷
	刘海群
	刘雨、王竹君
	10月25-26日

	
	运动员号码簿的收发工作 
	刘海群
	姜瑜芳
	10月25日前

	
	运动会奖项奖状印制及撰写
	刘海群
	张怡
	10月20日前

	
	赛事计分表电脑绘制
	刘雨
	徐学民
	10月24日前


二、学工部（责任人：陶元）
	工作职责
	具体工作内容
	负责人
	配合人员
	完成时间

	学生志愿者服务、医务保障、学生道德风尚教育
	学工部涉及事项的方案、预算，并报到基础教学部
	陶元
	
	10月13日前

	
	各班观众席座位场地安排
	陶元  
	学生志愿者
	10月23日前

	
	制定道德风尚奖评比办法及统计评比结果
	陶元
	
	10月15日前、10月26日

	
	运动会现场的卫生纪律检查
	陶元
	
	10月25-26日

	
	运动会现场医疗保障及落实
	陶元
	校医
	10月25-26日

	
	运动员资格初审
	班主任

辅导员
	校医
	10月25-26日前

	
	运动会前期宣传（包括横幅、海报制作）（横幅文字基础教学部提供）
	陶元
	
	10月15日前

	
	入场顺序安排、退场顺序及站位图的安排（注意肢残班级站位）
	陶元
	班主任、辅导员
	10月15日前

	
	国旗队方阵、红旗队方阵的人员安排、训练（包括服装、旗帜等道具准备）
	陶元
	
	10月24日前

	
	广播室广播人员的选拔，班牌手、引导员、颁奖礼仪队员（包括服装准备）及赛场内外志愿者的抽调、选拔、培训、管理和安排
	陶元
	
	10月15日前


三、办公室（责任人：林海燕）

	工作职责
	具体工作内容
	负责人
	配合人员
	完成时间

	文宣及安保工作
	办公室涉及事项的方案、预算，并报到基础教学部
	林海燕
	
	10月13日前

	
	制定运动会安全预案，并负责实施
	林海燕
	邵晓强
	10月15日前、10月25-26日

	
	向学工部报志愿者人数及要求
	林海燕
	
	10月13日前

	
	运动会期间用车调度
	林海燕
	庞波
	10月25-26日

	
	邀请有关领导参加开闭幕式并安排座次（教育厅体艺卫处、体训中心领导）
	林海燕
	
	10月24日前

	
	田径场主席台横幅制作及主席台布置；校园电子显示屏
	林海燕
	
	10月24日前

	
	领导发言稿撰写（开幕式、闭幕式）
	林海燕
	
	10月24日前

	
	运动会摄影、摄像，校园网及残联网简讯撰写
	林海燕
	
	10月26日前

	
	广播稿件的审核和播音工作
	王珏瑜
	
	10月25-26日

	
	运动会期间治安保障（安全保卫）（校门管理，比赛现场秩序维护）
	邵晓强
	学校保安
	10月25-26日


四、资源中心（责任人：方玉千）

	工作职责
	具体工作内容
	负责人
	配合人员
	完成时间

	设备运行保障
	LED显示屏等设备运行保障
	方玉千
	
	10月20日前

	
	LED显示屏文字录入、发送
	方玉千
	
	10月24-26日


、总务处（责任人：李斌）

	工作职责
	具体工作内容
	负责人
	配合人员
	完成时间

	后勤保障
	总务处涉及事项的策划方案、预算，并报到基础教学部
	李斌
	徐学民
	10月13日前

	
	向学工部报志愿者人数及要求
	李斌 
	徐学民
	10月13日前

	
	运动会场地设备保障
	李斌
	唐剑锋
	10月24日前

	
	运动会场地布置（国旗、彩旗、横幅等悬挂，主席台、比赛起点、终点、检录处、医务处等位置摆放）
	李斌
	吴芸
	10月24日前

	
	器材、奖状、奖品等采购
	李斌
	吴芸
	10月20日前

	
	运动会期间饮水、点心等伙食采购及发放；姜汤视情准备
	李斌
	吴芸
	10月25-26日

	
	会场及周边垃圾的清理工作
	李斌
	
	

	
	完成后勤保障其他未尽事宜
	李斌
	
	


五、特教系、艺术系（责任人：陆统、李桂枝）

	工作职责
	具体工作内容
	负责人
	配合人员
	完成时间

	学生动员、管理，入场式训练
	大会手语翻译
	陆统
	
	10月24-26日

	
	秩序册封面设计
	李桂枝
	郑维琼
	10月15日前

	
	运动会点心制作
	李桂枝
	
	10月24日前

	
	系部表演方阵安排及训练（包括服装、道具准备），每个系各落实1个表演方阵，每个表演方阵表演时间3分钟；残健融合表演大方阵（待定）：指导老师张怡、姜瑜芳
	陆统、李桂枝
	班主任、辅导员
	10月15日前、10月25日

	
	各班运动员日常训练，入场仪式（包括服装、道具准备），各班表演时间40秒
	陆统、李桂枝
	班主任、辅导员
	10月24日前

	
	运动员报名征集工作
	陆统、李桂枝
	班主任、辅导员
	10月10日前

	
	学生安全教育、纪律教育
	陆统、李桂枝
	班主任、辅导员
	10月24日前

	
	比赛期间跟班管理
	陆统、李桂枝
	各班班主任
	10月25-26日


备注：10月24日下午1:00田径场入场式彩排。

